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Circolare n. 8 

Del 09/09/2026 

Ai Docenti 

Al Personale A.T.A. 
Ai Genitori e agli Alunni 

Atti dell’Istituto 

 

OGGETTO: Disposizione e Assegnazione delle Aule alle Classi/Sezioni – A.S. 2026/2027 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il D.Lgs. 165/2001, art. 25, relativo alle competenze e funzioni della dirigenza 

scolastica nell'organizzazione delle risorse; 

VISTO il D.P.R. 275/1999 concernente le norme in materia di autonomia delle 

istituzioni scolastiche; 

VISTI i criteri generali stabiliti dal Consiglio di Istituto per il buon funzionamento 

della scuola; 

CONSIDERATE le indicazioni fornite dall’Ente Locale circa la viabilità di accesso agli 

edifici scolastici; 

CONSIDERATA la necessità di garantire la sicurezza, l’accessibilità, la continuità didattica 

e una razionale gestione degli spazi scolastici e dei laboratori; 

VALUTATA la capienza delle aule nei diversi plessi dell’Istituto in rapporto al numero di 

alunni iscritti per ciascuna classe/sezione; 

DISPONE 

 

Per l’Anno Scolastico 2026/2027, l’assegnazione delle aule didattiche e degli ingressi per i 

vari plessi dell’Istituto è articolata come di seguito indicato: 
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SCUOLA DELL’INFANZIA A.S. 2026/2027 

ASSEGNAZIONE AULE PLESSO VIA MANZONI / SACCO E VANZETTI 

SEZIONI AULA ALUNNI PER 

SEZIONE 

INGRESSO  

DALLA STRADA 

INGRESSO NEI 

LOCALI DELLA 

SCUOLA 

Sezioni via Manzoni 

A Aula n.11 piano 

terra 

22  
Ingresso I Trav. Carrara 

Ingresso Via Manzoni 

 
INGRESSO 

PRINCIPALE 
(LATO RAMPA) 

B Aula n.12 piano 

terra 

22  

Ingresso I Trav. Carrara 

Ingresso Via Manzoni 

 
INGRESSO 

PRINCIPALE 
(LATO RAMPA) 

C Aula n.13 piano 

terra 

22  

Ingresso I Trav. Carrara 

Ingresso Via Manzoni 

 
INGRESSO 

PRINCIPALE 

(LATO RAMPA) 

D Aula n.9 piano 
terra 

22  

Ingresso I Trav. Carrara 

Ingresso Via Manzoni 

 
INGRESSO 

PRINCIPALE 

(LATO RAMPA) 

F Aula n.15 piano 

terra 

22  
Ingresso I Trav. Carrara 
Ingresso Via Manzoni 

 
INGRESSO 

PRINCIPALE 

(LATO RAMPA) 

E Aula n.10 piano 

terra 

22  

Ingresso I Trav. Carrara 

Ingresso Via Manzoni 

 
INGRESSO 

PRINCIPALE 

(LATO RAMPA) 

Sezioni Sacco e Vanzetti 

G Aula n.1 piano 

terra 

16 INGRESSO PRINCIPALE INGRESSO 

PRINCIPALE 

H Aula n.2 piano 

terra 

20 INGRESSO PRINCIPALE INGRESSO 

PRINCIPALE 

I Aula n.3 

piano terra 

 

 

20 

INGRESSO PRINCIPALE INGRESSO 

PRINCIPALE 

L Aula n. 4 

piano terra 

 

 

16 

INGRESSO PRINCIPALE INGRESSO 

PRINCIPALE 



 

SCUOLA PRIMARIA A.S. 2026/2027 

ASSEGNAZIONE AULE PLESSO VIA MANZONI 

Classe Aula n. Alunni 

per 

classe 

 

INGRESSO  

DALLA STRADA 

 
INGRESSO NEI LOCALI 

DELLA SCUOLA 

1^E Aula n.7 bis piano 
terra 

8 
Ingresso I Trav. 

Carrara 

Ingresso Via Manzoni 

 
INGRESSO 

PRINCIPALE 

   (LATO RAMPA) 

1^F Aula n.8 piano 

terra 

18 

Ingresso I Trav. 
Carrara 

Ingresso Via Manzoni 

 
INGRESSO 

PRINCIPALE 

   (LATO RAMPA) 

1^G Aula n.7 piano 
terra 

19 
Ingresso I Trav. 

Carrara 

Ingresso Via Manzoni 

 
INGRESSO 

PRINCIPALE 

   (LATO RAMPA) 

2^E Aula n.19 primo 

piano 

19 

Ingresso I Trav. 

Carrara 

Ingresso Via Manzoni 

 

INGRESSO 

PRINCIPALE 

   (LATO RAMPA) 

2^F Aula n.20 primo 

piano 

20 
Ingresso I Trav. 

Carrara 
Ingresso Via Manzoni 

 

INGRESSO 

PRINCIPALE 

   (LATO RAMPA) 

3^E Aula n.17 primo 

piano 

17 

Ingresso I Trav. 
Carrara 

Ingresso Via Manzoni 

 

INGRESSO 
PRINCIPALE 

   (LATO RAMPA) 

3^F Aula n.16 primo 

piano 

15 
Ingresso I Trav. 

Carrara 

Ingresso Via Manzoni 

INGRESSO 

PRINCIPALE   

(LATO RAMPA) 

3^G Aula n.18 primo 
piano 

16 
Ingresso I Trav. 

Carrara 

Ingresso Via Manzoni 

INGRESSO 
PRINCIPALE 

   (LATO RAMPA) 

4^E Aula n.21 primo 

piano 
16 

Ingresso I Trav. 

Carrara 
Ingresso Via Manzoni 

INGRESSO 

PRINCIPALE 

   (LATO RAMPA) 



 

4^F Aula n.23 primo 

piano 

16 
Ingresso I Trav. 

Carrara 

Ingresso Via Manzoni 

INGRESSO 

PRINCIPALE 

   (LATO RAMPA) 

4^G Aula n.22 primo 

piano 
10 

Ingresso I Trav. 

Carrara 
Ingresso Via Manzoni 

INGRESSO 

PRINCIPALE 

   (LATO RAMPA) 

5^E Aula n.5 piano 

terra 

18 

Ingresso I Trav. 
Carrara 

Ingresso Via Manzoni 

INGRESSO 

PRINCIPALE 

   (LATO RAMPA) 

5^F Aula n. 6 piano 

terra 

18 Ingresso I Trav. 
Carrara 

Ingresso Via Manzoni 

INGRESSO 

PRINCIPALE 

   (LATO RAMPA) 

5^G Aula n. 4 piano 

terra 

13 Ingresso I Trav. 

Carrara 

Ingresso Via Manzoni 

INGRESSO 

PRINCIPALE 

   (LATO RAMPA) 
 

 

 

 

 SCUOLA PRIMARIA A.S. 2026/2027 
ASSEGNAZIONE AULE PLESSO VIA SACCO E VANZETTI 

Classe Aula n. Alunni 

per classe 

 

INGRESSO  

DALLA STRADA 

 
INGRESSO NEI 

LOCALI DELLA 

SCUOLA 

1^ A Aula n.11 piano terra 

 
17 

(ingresso principale) 
I ingresso 

(ingresso principale) 

 

 

1^ B 

Aula n.10piano terra 
15 

(ingresso principale) 
I ingresso 

(ingresso principale) 

2^A Aula n.14 piano terra 15 
(Lato segreteria) 

II ingresso 

(Lato segreteria) 

2^B Aula n.5 piano terra 14 (Lato segreteria) II ingresso 
(Lato segreteria) 

3^A Aula n.15 piano terra 15 
(ingresso principale) 

 

I ingresso 
(ingresso principale) 

3^B Aula n.12 piano terra 17 (Lato segreteria) II ingresso 
(Lato segreteria) 

3^C Aula n.7 piano terra 16 (Lato segreteria) II ingresso 



 

    (Lato segreteria) 

4^ A Aula n.28 primo piano 10 (ingresso principale) I ingresso 
(ingresso principale) 

5^ A Aula n.13 piano terra 15 (ingresso principale) I ingresso 

(ingresso principale) 

5^ B Aula n.6 piano terra 15 
(ingresso principale) 

I ingresso 
(ingresso principale) 

 

 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO A.S. 2026/2027 

ASSEGNAZIONE AULE PLESSO VIA SACCO E VANZETTI 

Classe Aula 

 

n. Alunni per 

classe 

 

INGRESSO  

DALLA STRADA 

 
INGRESSO NEI 

LOCALI 

DELLA 

SCUOLA 

1^A Aula n.17 primo 

piano 

11 (ingresso principale) I ingresso 

(ingresso 

principale) 

1^B Aula n.22 primo 
piano 

18 (ingresso principale) I ingresso 

(ingresso 
principale) 

1^E Aula n.24 primo 

piano 

17 (ingresso principale) I ingresso 

(ingresso 

principale) 

1^F Aula n.18 primo 
piano 

13 (ingresso principale) I ingresso 

(ingresso 
principale) 

2^A Aula n.26 primo 

piano 

22 (ingresso principale) I ingresso 

(ingresso 

principale) 

2^B Aula n.27 primo 
piano 

20 (ingresso principale) I ingresso 

(ingresso 
principale) 

3^A Aula n.23 primo 

piano 

10 (ingresso principale) I ingresso 

(ingresso 

principale) 

3^B Aula n.25 primo 

piano 

18 (ingresso principale) I ingresso 

(ingresso 
principale) 

Laboratorio di 

Tecnologia 

Aula n.20 

primo piano 
22 (ingresso principale) I ingresso 

(ingresso 
principale) 

Laboratorio di 

Musica 

Aula n.21 

primo piano 

22 (ingresso principale) I ingresso 

(ingresso 

principale) 



 

 

 

 

 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO A.S. 2026/2027 

 

ASSEGNAZIONE AULE PLESSO VIA MANZONI 

Classe Aula n. Alunni per 

classe 

 

INGRESSO  

DALLA STRADA 

 
INGRESSO NEI 

LOCALI 

DELLA 

SCUOLA 

1^C Aula n.2 piano 

terra 

16 Ingresso I Trav. 
Carrara  

Ingresso Via 

     Manzoni 

INGRESSO 
PRINCIPALE 

      (LATO RAMPA) 

1^D Aula n.3 piano 

terra 

15 Ingresso I Trav. 

Carrara  

Ingresso Via 

      Manzoni 

INGRESSO 

PRINCIPALE 
      (LATO RAMPA) 

2^C Aula n.1 piano 

terra 

16 Ingresso I Trav. 

Carrara  

Ingresso Via 

     Manzoni 

INGRESSO 

PRINCIPALE 
(LATO RAMPA) 

3^C Aula n. 24 primo 
piano 

17 Ingresso I Trav. 

Carrara  

Ingresso Via 

     Manzoni 

   INGRESSO 
PRINCIPALE 

      (LATO RAMPA) 

Laboratorio 

di 

Tecnologia 

Aula n. 25 primo 
piano 

17 Ingresso I Trav. 
Carrara 

 Ingresso Via 

     Manzoni 

INGRESSO 
PRINCIPALE 
(LATO RAMPA) 

Laboratorio 

di Musica 

Aula n. 25 bis 
primo piano 

17 Ingresso I Trav. 

Carrara  

Ingresso Via 

      Manzoni 

   INGRESSO 
PRINCIPALE 

      (LATO RAMPA) 

 

L’apertura e la chiusura dei cancelli sarà così regolata: 

- Dal cancello carrabile di entrambi i plessi sarà consentito l’accesso alle auto del 

personale dalle 7:30 alle 7:45 e successivamente dalle 9:00 fino al termine delle lezioni e 

mai in concomitanza con l’orario di uscita degli studenti. 

- Il personale in servizio al Plesso Manzoni accede con l’auto esclusivamente dal cancello 

carrabile di I Traversa Carrara, in autonomia con l’obbligo di aprire e richiudere a chiave 

il cancello subito dopo l’ingresso. Ai docenti in servizio al Plesso Manzoni è fornita copia 

della chiave del cancello. Al personale che dopo l’accesso non provvederà a richiudere il 



cancello sarà immediatamente vietato l’accesso all’area di parcheggio con riconsegna 

delle chiavi. 

- In entrambi i plessi l’area adibita al parcheggio è esclusivamente quella collocata sul 

retro degli edifici. 

- L’accesso alle auto è in modo assoluto vietato agli utenti esterni in entrambi i plessi. 

- Tutti gli accessi pedonali saranno chiusi inderogabilmente alle ore 8:20 per tutti gli 

ordini di scuola. Si invitano tutti alla massima puntualità. Ai genitori ritardatari si ricorda 

che il ritardo del proprio figlio costringerà gli altri studenti della classe ad attendere in 

fila nel cortile e che in nessun modo potrà essere imputato alla scuola il disagio dell’attesa 

dal momento che il rispetto delle regole è esclusiva responsabilità del singolo verso la 

collettività. 

-L’accesso agli alunni ritardatari sarà consentito nuovamente solo a partire dalle 9.20. Al 

plesso Manzoni l’accesso pedonale a partire dalle 9:20 sarà consentito esclusivamente da 

via Manzoni. 

- In ogni caso l’ingresso degli alunni alle 9:20 è consentito solo in casi eccezionali: 3 

ritardi consecutivi o a breve distanza di tempo dovranno essere giustificati dalla Dirigente. 

 

Per consentire il periodo di inserimento degli alunni dell’infanzia dall’inizio delle attività 

fino al giorno 28 settembre il cancello di Via Manzoni resterà aperto fino alle ore 9:00. 

 

Gli accessi saranno regolamentati così come indicato: qualsiasi richiesta di accesso con 

orari e modalità diverse non sarà consentita. 

Si invitano pertanto tutti, personale e genitori, a non chiedere o concedere deroghe. Al 

personale tutto si ricorda che le indicazioni contenute nella presente circolare 

costituiscono ordine di servizio. 

Aperture ed accessi episodici straordinari saranno consentiti soltanto ed esclusivamente 

previa richiesta da produrre personalmente agli uffici di segreteria e da sottoporre 

all’autorizzazione del Dirigente Scolastico. 

 

 
La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Silvia Rosati 



 


